HOI CHU THAP DO VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAN THUONG VU TiNH HUNG YEN Doc lip - Ty do - Hanh phiic
sé (4 /HD-CTD Hing Yén, ngayodl) thang 5~ niim 2021
HUONG DAN

Céng tac chuén bj va to chirc dai hji
Héi Chir thip d6 cic cap tinh Hung Yén

Thyc hién Chi thj 47/CT-TW ngay 03/11/2020 cua Ban Bi thu Trung
uong Dang khéa XII vé lanh dao dai hoi Hoi Chir thip dé cac cép va Dai hoi dai
biéu toan quéc Hoi Chir thip do Viét Nam lan thir XI, nhiém ky 2022-2027;
Théng béo s6 38-TB/TU ngay 28/12/2020 cua Tinh iy Hung Yén vé viéc tb
chirc Pai hai Hoi Chit thap d6 cac cdp va Dai héi dai biéu Hoi Chit thap d6 tinh
Hung Yén, nhiém ky 2022-2027;

Cin cir Diéu 16 va Huéng din thuc hién Diéu 1¢ Hoi Chir thap do Viét
Nam (khéa X); Ké hoach sb: 242/KH-TUHCTD, ngay 06 théang 10 nim 2020
ctia Ban Thudng vu Trung uvong Hi Chir thap do Viét Nam vé té chirc dai hoi
Hoi Chir thap dé céc cAp tién t6i dai hoi dai biéu toan quéc lan thir XI cta Hoi
Chir thap d6 Viét Nam; K& hoach sb 18/KH-CTD, ngay 01/02/2021 ciia Ban
Thudng vu Hi Chir thap do tinh Hung Yén vé Té chirc Pai hoi Hoi Chir thap
6 céc cAp nhiém ky 2021-2026, tién t6i Dai hoi dai biéu Hoi Chir thap do tinh
Hung Yén l4n thir X1, nhiém ky 2022-2027;

Ban Thuong vu Hoi Chir thap dé tinh Hung Yén huéng din céng tic
chuén bj va t chirc dai hoi Hoi Chir thap do céc cap tinh Hung Yén, thé nhu sau:

I. NHIEM KY, NHIEM VU VA YEU CAU CUA PAT HOI

1. Nhi¢ém k¥ dai hdi:

Nhiém ky dai hoi Héi Chir thap dd cdc cdp 5 nim mét lan (Doi voi Hpi
Chit thdp d6 co s6, nhiém kp 5 ndm (2021 — 2026); doi véi Hoi Chi¥ thip do cdp
tinh, cdp huyén, thi xa, thanh phd va twong duong - goi chung la Hpi Chit thip
do cdp huyén nhiém ky 5 ndm (2022-2027)).

2. Nhi¢m vy dai hdi:

- Dénh gia két qua cdng tic Hoi va phong trao chir thip d6 nhiém ky cii
va quyét dinh myc tiéu, phuong huéng nhi¢m ky méi tiép theo;

- Péng gbp ¥ kién xay dyng vin kién dai hoi Hoi cp trén tryc tiép (trir due
thio Diéu 1¢ Hi b6 sung, siea doi);

- B4u Ban Chép hanh cép Hoi nhi¢m ky mdi; biu doan dai bidu dy dai hdi
Hoi cap trén tryc tiép.
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3. Yéu clu dai hoi:

- Phai dam béo sy lanh dao cua chp uy Dang tr
va td chirc dai hoi, nhét la cong tac can bo (xay
Thuomg vu va cdc chire danh ldanh dao Ho1). Chi

- Dinh gi4 diing thyc trang cong téc Hoi va phong tl:z(l)lg trao Chir thap do
ky vira qua; xac dinh dung nhi¢m AL cong tic Hoi va P Jhong, phit
nhiém ky t&i (phdi xudt phdt tic van de nhan dao cap bdch tai dia phuong,
hop véi chire ning, nhiém vu va nguon liec hién co cua Hgi);

- Dén chu, doan két, tit ca vi nhan dao.

II. CHUAN B] PAI HOQI.

1. Xy dung ké hoach t6 chirc dai hoi. '

K& hoach td chirc dai hoi cin xc dinh rd mot s6 ndi dung sau:

- Thoi gian t6 chie dai hoi. , .

- S6 lugng, co cdu, thanh phin dai bidu chinh thirc va dai biéu khdch moi
(heu y hai hoa sé lwegng khéch moi so véi sé dai biéu dai héi).

- N6i dung dai héi.

- Nhan sy Ban Chip hanh khéa méi (s6 lugng, co céu).

- Thanh 14p cac tiéu ban (bd phan) phuc vu dai hoi.

- Dia diém t chirc dai hi.

- Kinh phi t4 chic dai hoi.

- Phén cdng nhiém vy cu thé cho céc tidu ban va thanh vién phuc vu dai hoi.

2. Bao céo xin chii truong.

Ban thuong vu Hoi du'orng nhiém béo céo cp iy Pang cung cép va Hoi
Chix thap dod cAp trén truc tiép vé ké hoach dai hoi dé xm ¥ kién chi dao. Hoan
thién ké hoach theo y kién chi dao ciia Cép Gy va Hoi cAp trén.

3. Trién khai thuc hién:

Ban Thudng vu Hol duong nhiém ban hanh ké hoach t& chirc dai hdi,
quyet dinh thanh 14p céc tiéu ban (dbi véi cép tinh, huyén) hozic bd phan (dbi véi
cip co s&) phuc vu dai hoi; td chirc hop dé phén céng céc thanh vién cua tidu
ban va can bd chuyén trach ciia Héi thye hién cac nhiém vy cu thé. G cdp tinh,
cép huyén thanh 13p Ban T8 chirc dai héi.

3.1. Tiéu ban (bQ phéan) Nhén sy:

- Xay dyng D¢ 4n nhan sy Ban Chép hanh, Ban Thudng vy, Thudng tryc
va Ban kiém tra cua Hoi; tham muu thuc hién quy trinh cong tic nhan sy theo
chi dao, huéng din cia cp Uy cling cap va Hji cép trén.

- Xay dung Dé 4n nhan sy doan dai biéu di du dai hoi Hoi cép trén; ké
hoach phan bd dai bidu di dy dai héi.

- Dé xuét nhén sy tham gia Poan chu tich, 'Ihuky Ban thim tra tur cAch dai bidu,

- Chuin bj bao céo thim tra tu cach dai bidu.

(C6 dé cuong chi tiét giri kem)

ong sudt qua trinh chuén bj
dung Ban Chap hanh, Ban

ir thap do nhi¢m
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3.2. Ti¢u ban (b phin) Vin ki¢n:

3.2.1. Dy thio cic viin bin sau:

- Béo cdo tong két cong tic Héi va phong trao Chit thap do trong nhiém
ky; phuong hudng, muc tiéu, nhiém vu nhiém ky téi.

- Bdo céo kiém diém Ban Chép hanh trong nhiém ky.

- Béo céo tong két cong tac kiém tra nhiém ky.

- Bdo cdo téng hop y kién tham gia vao cac van kién dai hoi Hoi Chir thap

do cac cép (theo hudng dan).

- Cac bao cdo tham luén tai dai héi.

- Nghi quyét dai hoi.

- Bai phét biéu cua lanh dao cép uy.

- NGi quy, quy ché 1am viéc cua dai héi.

- Chuong trinh dai héi.

- N§i dung tuyén b 1y do, gi6i thigu dai biéu.

- Dién vin khai mac, bé mac dai hoi.

- Kjch ban diéu hanh chung va kich ban chi tiét chuong trinh dai hoi.

- L&i chao mung, cam on.

- Gidy moi, gidy triéu tap...

3.2.2. Dinh huéng bo cuc, ndi dung mjt s0 vin kién sau:

a. Bdo cdo dinh gid két quad nhiém kp:

Béo cdo danh gi két qua nhiém ky 12 ndi dung chinh va quan trong cua
dai hdi, do d6 cdn phai dugc chuén bj nghiém tac, céng phu va chu déo, bao
dam diing dinh huéng chinh tri ciia cAp uy va Hoi cép trén véi tinh than déi méi,
sang tao. Céch viét bdo cdo nhu sau:

- Tiéu d2 bao céo: Bio céo ciia Ban Chip hanh Hoi Chir thap dd...... tai

Dai hoi dai biéu l4n thi......., nhiém ky ....... (d6i véi cAp xa: Béo cdo clia Ban
Chép hanh Hoi Chir thap do x4 ......... nhiém ky 2021-2026).

- BS cuc bao c4o c6 2 phin chinh: Phin thir nhit: Panh gid két qua cong
tac Hoi va phong trao Chir thdp dé nhi¢m ky qua; Phén thir hai: Phuong huéng,
muc tiéu, nhiém vy va céc giai phap nhi¢m ky t6i.

- B4o cd0 cin bao dam can ddi giira phan danh gia két qua véi phin
phuong huéng, nhiém vy; tranh tinh trang phan dénh gié qué dai, phin phuong
hudng, nhiém vy lai qua ngin.

- Céch viét timg phén:

Céc ndi dung khéng nén dan trai, ma can c6 trong tdm, trong diém, can
bam st tinh thin Nghj quyét Pai hoi Pang toan qudc lan thir XIII; cic cha
truong nghj quyét cia Pang, chinh sich phép luit ctia Nha nuéc vé cong tac Hoi
va hoat dong Chir thép do.
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&p Hoi nhi¢m ky 2016-
p do 5 ndm qua; danh
huong, chi rd nhimg
h nghiém; déanh

Khi dinh gia cin can cir vio Nghj quyét Dai hoi cai
2021, didn bién thye té cong tic Hoi va phong trao Chir tha
gia dung thyc trang td chirc va hoat dong cua Hoi o dia p
kho khan, han ché, yéu kém, nguyén nhén va rit ra bai hoc kin phiem;
gid cdng tic chi dao ciia Ban Chép hanh va vai tro ciia nguoi dimng dau &p I'IQ':_

Khi xdy dyng muyc tiéu, chi tié, nhiém vu can bam sat nghi C!Uyé‘ dai h(-’~'
Déng bd cac cap, thuc tidn cong tac Hoi va phong trao Chir thap do6 dé xac dinh 1o
phuong huéng, myc tiéu, nhiém vu cy thé, thiét thuc, hidu qua vai phuong cham
doi méi manh mé ndi dung, phuong thirc hoat dong, mé hinh td chirc, phit hgp
vai yéu cau, nhi¢m vu chinh trj cia dja phuong (Ngi dung co thé sdp xép theo thir
e wu tién, myc tiéu, chi tiéu nhiém vu phai viea sitc, sdt thiee voi tinh hinh thuc té,
80p phan giai quyét van dé nhan dao cd'p bach tai dia phwong, co s0).

Khi dé xuét cac gidi phap thyuc hién cin tap trung néu bat céc giai phap
mang tinh kha thi, trong dé chii y cac giai phap: Tham muu co ché, chinh sach,
quy dinh trong hoat dong nhan dao, tir thién nhdm bao vé quyén va lgi ich hgp
phap, chinh dang cta can b, hdi vién va nhan dan; Vin dong nguén lyc; Phat
trién hoi vién, tinh nguyén vién; M& rong médi quan hé, hgp tac véi cac co quan,
td chirc, doanh nghiép, nha héo tdm trong cong tac nhan dao; Ddi méi phuong
thirc hé trg, xdy dung cdc mé hinh diém v& h3 trg san xuét, phat trién kinh té
theo chudi gi trj...

(Kém theo dé cuong bdo cdo)

b. Bdo cdo kiém diém Ban Chép hanh.

- B6 cuc béo co: Co dé cuong chi tiét kém theo.

- Ndi dung:

+ Phan tich tinh hinh s6 lugng Ban Chép hanh Hdi, chit lugng tham gia
clia cdc Uy vién Ban Chép hanh cép Héi;

+ Pénh gi4 viéc cu thé héa va thyc hién céc chi truong cia Ban Chip
hanh Hoi cip trén; danh gi4 viéc ban hanh va chi dao thuc hién chi truong cua
cép Hdi minh; néu rd két qua dat dugce, nhimg kho khan, han ché;

+ Danh gia vai trd clia ngudi dimg dau cap Hoi (c6 hoan thanh nhiém vu?
hodn thanh & mitc ndo? uy tin, kha ning thu phuc, phat trién mdi quan hé...);

+ Puc rat bai hoc kinh nghiém cén thiét.

¢. Bdo cdo tong két cong tic kiém tra nhiém kj.

- B6 cuc bio cdo: C6 d& cuong chi tiét kém theo.

- Nbi dung béo céo cin bam sat ndi dung cac mit cong tac Hoi va phong
trao Chir thap do tai dja phuong.

Pénh gié vai trd ctia cong tac kiém tra trong tong thé cong téc xdy dung td
chirc Hoi.
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d. Nghj quyét dgi hpi,
Nghj quyét dai héi 14 vin ban ghi tém tit nhimg ndi dung chinh sau day:
- Thoi gian dién ra dai hoi, thanh phan, sb lugng dai biéu.
- Dai hdi da thong nhit cac bao cdo ciia Ban Chép hanh trinh dai héi.
- Dai hoi nhin manh hojc bd sung nhitng vén dé gi?
- Pai hdi xéac dinh nhimng muc tiéu, chi tiéu nao?
- Dai hdi giao cho Ban Chép hanh khéa méi hoan chinh cdc vén ban theo
tinh than thao luin cta dai hdi va trién Khai thuc hién nghi quyet

- Dai héi kéu goi toan thé can bd, hoi vién, Chir thip do thuc hién thing
loi nghi quyét.

(Kém theo d@é cuong nghi quyét)

d. Tuyén bo ly do, gidi thi¢u dgi biéu.

- Nhimng can cir tién hanh dai héi.

- Gidi thiéu dai biéu (dai biéu khach mai, dai bidu chmh thire vé du dai hoi).

* Liru y: Phin tuyén b6 ly do, giéi thidu dai biéu cén hét strc ngin gon,
khong dugc trung vai ndi dung bai phat biéu khai mac. Dai biéu 1anh dao cap uy
va Hoi cp trén cin gidi thiéu chinh x4c ho, tén va diy du chirc danh. Céc dai
biéu khic c6 thé giGi thiéu va hoan nghénh chung, tranh tinh trang gioi thiéu
dimg 1én va vb tay qué nhiéu lan.

e. Dién viin khai mac dgi hi

Di&n vin khai mac cin ngén gon, thé hién day du cic ndi dung:

- B6i canh dién ra dai hoi.

- Loi chao mimg dai biéu.

- TAm quan trong va y nghia cua dai héi.

- Nhimg nhiém vu chinh cia dai héi.

- Néu trach nhiém, y thirc ciia dai biéu dai héi.

- Tuyén bd khai mac dai hoi.

g Dién viin bé mac dai hpi.

Cin c6 céc ¥ chinh sau: Panh gi4 khai quat két qua dai héi vé tinh than, khi
thé, ndi dung, chuong trinh dién ra trong dai hdi; kéu goi tinh than cua can bg, hoi
vién, thanh thiéu nién, tinh nguyén vién Chir thap dé ra sirc thi dua thuc hién nghi
quyét dai hdi; cam on sy quan tdm lanh dao, chi dao, tao didu kién cia cép uy,
chinh quyén; su giup da, hd trg ciia cac ban, nganh, doan thé, cac td chirc va ca
nhén déi véi dai hdi.

3.3. Tiéu ban (b) phin) Tuyén truyén, khanh tiét.

a. Cong tac tuyén truyén:

Cin cir huéng din cong tic tuyén truyén dai hdi cia cép trén, cic cAp Hoi
chu déng, phdi hop véi cée co quan théng tin béo chi tuyén truyén trudc, trong
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va sau dai hoi. Noi dung tuyén truyén tap trung két quéa cong tac Hol va phong

trdo Chir thip do, ch trong gi6i thiéu céc tp thé va ca nhén dicn hinh tién ticn;
phuong huéng, myc tidu, nhi¢m vu cong tic Hoi va phong trao Chir thap d?
nhi¢m ky 16i; truyén théng ciia Hoi; chi truong, chinh sach cia Dang va Nha
nuéce vé cong tac Hoi va hoat dong Chir thap do.

b. Trang tri trong va ngoai khu vyc td chirc Dai hoi: :

- Trong hdi trudng: Am thanh, anh sang, hoa, chup anh, khAu hiéu, ban ghe...

Vigc trang tri hdi truong can dam bao nguyén tic trang trong va dat yéu
cau thAm my, cy thé:

+ Phia tay trai: tugng hojc anh Bac Ho dat chinh gifra phia dudi ngoi sao
trén Quéc ky (néu trén phéng c6 ca hinh biia liém vang va ngéi sao vang thi giit
nguyén, anh/twong Bdc Ho ddt chinh giita 2 hinh nay);

+ O chinh giita: Biéu trung ciia Hoi duge treo thép hon ngbi sao trén Qubc ky
& bén phai chinh giita phan phéng con lai; dudi Bidu trung ciia Hoi 13 tiéu dé dai héi.

Ti¢u dé Pai hoi (dp dung vdi dai héi dai biéu cdc cdp):
(Biu trung cua Hoi)

PAI HQI DAI BIEU
HQI CHU THAP PO VIET NAM TINH/HUYEN/XA......
LAN THU'..., NHIEM KY ...
Dia danh, ngay... thdng... ndm....

Tiéu d& Dai hdi (dp dung vdi dai hji toan thé cdp xd)

(Biéu trung ctia Hoi)
PAI HOI
HOQI CHU THAP PO VIET NAM XA/PHUONG......

LAN THU...., NHIEM KY ...
Dija danh, Ngay... thang... nam....

Khd chit ctia tiéu d& phai phii hop véi phong trang tri va nén dé bd cuc
tiéu dé khong qué 3 dong. Dbi véi Hoi cép x4, trong trudng hop khéng rd "lan
thir" bao nhiéu thi chi cin ghi nhiém k¥ 2021-2026. ’ ,

- Ngoai hoi trudmg va cac khu vye lién quan: T6 chirc céc hoat dong, trién
1am, trung bay két qua, co, khéu hiéu, pa né anh... vé hoat dong Hdi trong
nhiém ky vira qua.
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Sl lluong dan 6 chire phong trao thi dua; giri gidy méi, don, tiép khach va
siip xép chd ngdi cho dai biéu trong hji lruong, chuin bj bang nhac chao c&; van
nghé chao mung, to chire hop béo, cung cap tai liéu va cic ndi dung lién quan
dén tuyén truyén, khanh tiét..

3.4. Tiéu ban (bo phgn) Hau can.

- Dy tri), dé xuét kinh phi, vén déng sy ung hé, tao diéu kién cua chinh
quyén, céc td chirc, doanh nghiép, ¢4 nhan phuc vu cho dai hdi.

- Chuan bj co s& v4t chét, dia diém td chirc dai hoi; chu tri cong tég dam
bao phuc vu dai hoi; cdng téc an ninh bao vé dai hdi; don, tiép dai biéu (neu dai
biéu & xa thi b tri an, nghi cho dai biéu).

- In 4n c4c tai lidu phyc vu dai hoi.

- Lap danh sich va phat tai lidu cho dai biéu.

4. Kiém duyét cdc ndi dung di phan cdng trién khai.

Ban Chap hanh Hoéi duomg nhiém t4 chirc hop dé kiém duyét tat ca cc
phén viéc da phén cong cho cac tiéu ban (hoic bd phan) ¢ myc 3.

5. Bdo cio cap iy Pang cling cip va Hji cap trén truc tiep duyét tong
thé cic ndi dung dai hji.

Noi dung duyét dai hoi gdm:

- Thoi gian, dia diém t6 chirc dai héi.

- Chuong trinh dai hi.

- Noi dung cic vin kién trinh tai dai hdi; ndi dung cac hoat dong khac

dién ra tai dai hdi.
- Phuong an nhan sy dai hdi (bao gé‘m.' Dé én nhén sy Ban Chd}v hanh,
Ban Thudng vu, thuong truc Hgi (kém theo danh sdch trich ngang nhdn sw cu
thé dwgc dir kién va két qua phiéu tin nhiém cdc hi nghi); Pé én va danh sdch
trich ngang doan dai biéu dw dai héi Hoi cdp trén).
- Dy kién danh sich Poan chu tich, thu ky dai héi; phan cdng nhiém vu
ctia Doan chu tich; kich ban diéu hanh ctia Poan chu tich.
- Thanh phén dai biéu khach méi va sb lugng dai biéu dy dai hoi.
6. Hop Ban Chép hanh phién cudi cing trude dai hoi.
6.1. Thong bdo ndi dung dugc duyét cia cép ty va Hpi cép trén.
6.2. Tép trung hoan thién céc ndi dung theo chi dao ctia cip uy va Héi cip
trén sau khi duyét.
- Tién hanh ra soét, kiém tra tit ca cac phén viéc d4 phan cong cho timg
tiéu ban/bd phan.
- Phén cdng nhiém vu cuy thé cho c4c thanh vién trong Poan chu tich.
- G giy mi, gidy tridu tip (giti trude khi t6 chie dai hdi it nhdt 7 ngay).
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1. CONG TAC NHAN SV. o v

A. Cic quy dinh khi xiy dyng D¢ 4n nhan sy Ban Chap ha':!" Ban
Thuong vy, Ban kiém tra va cic chire danh linh dao chii chét cia HOi.

1. Yéu ciu chung. i

- Cong tac chudn bj nhan sy dé gioi thi¢u biu cir Ban Chap ha{lh’ i
Thudng vy va Ianh dgo chi chét phai dim bao cac quy dinh trong Nghij quyét Trung
wong 3 (khoa VIII) vé chién luge can b thi ky ddy manh cong nghi¢p hoa, hi¢n
dai héa dit nudc; Chi thj sb 35-CT/TW ngay 30/5/2019 ctia B§ Chinh tri vé dai hoi
ding bé céc cAp tién t6i Dai hoi dai biéu toan quéc lan thir XIII cia Dang; Diéu 1§
Hoi va cdc van ban huéng din ciia Ban Thudng vy Héi Chit thap do céc cép.

- Vigc gidi thidu nhan sy cin chi trong phét hién nhitng nhén t6 c6 pham
chit chinh trj, dao dirc; c6 trinh d9, nang lyc thyc tién va c6 trién vong phét
trién, chuy dén can b tré, can bd nir .

- Tién hanh cdng téc nhan sy Ban ChAp hanh phai dam bo quy trinh céng
tdc cén by, thyre hién dan chu, cong khai, khich quan, cong tdm trong lya chon,
¢6 co cdu hop 1y, c6 tinh ké thira va phat trién.

- Nhan sy Ban Chép hanh, Ban Thudng vy, Ban kiém tra va céc chirc
danh Chu tich, Phé chi tich cac cép phai dugc Cép ty ciing cip va Hoi cip trén
truc tiép phé duyét.

2. Tiéu chudn, s6 lwgng, 4 tudi, co chu dy vién Ban Chip hanh, Ban
Thudng vy, Ban kiém tra va chirc danh chi tich, phé chi tich Hoi.

2.1. Uy vién Ban Chép hanh.

2.1.1. Tiéu chuin:

Lya chon, gidi thi¢u nhén sy Ban Chép hanh cac cép can cur vao tiéu
chuén chung ctia cdn bd dugc quy dinh tai Nghj quyét Hi nghj Trung wong 3
(khéa VIII) v& Chién lugc cén bd thdi ky ddy manh cong nghiép héa, hién dai
hod va tiéu chuén cia timg chirc danh theo quy dinh. Cy thé 1a:

- Tuyét d6i trung thanh véi myc dich, ly tuéng cach mang cia Dang, c6
tinh thin yéu nuéc sdu séic, tan tuy phuc vy nhén dan, kién dinh myc tiéu doc lap
dan tdc va chu nghia x& hdi, phén dau thyc hién c6 két qua chi truong, dudng
16i cuia Pang, chinh sich va phap luat cia Nha nuéc.

- Cin, kiém, liém, chinh, chi cdng vé tu. Khdng tham nhiing va kién quyét
déu tranh chéng tham nhiing, lang phi; c6 y thirc td chirc ky luat; trung thuc,
khéng co hdi, gin b6 mit thiét véi nhén dan, duge nhén dan tin nhig¢m.

- C6 trinh d6 hiéu biét vé ly luan chinh tri, quan diém, duong 16i ciia Pang,
chinh s4ch va phép ludt ciia Nha nudc; c6 trinh d§ vén héa, chuyén mon, di ning
lyc va strc khoé dé 1am viée c6 higu qua, dap img yéu ciu nhiém vy dugc giao.
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